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1、 运行说明

若操作系统是 Vista ，那么在第一次使用工具时，请按如下步骤运行，如图：
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1. 右键点击工具，如上图选择“以管理员身份运行（A）”；

2. 在弹出的界面中，选择“允许（A）”，此时系统才可正常启动运行；
3. 此后，则通过直接双击工具即可运行。
若操作系统中安装的是Office 2000，则请下载“学生信息上报数据验证工具2000”版本的验证工具。
2、 导入准则
· 身份证号为学生的唯一标识，暂时没有身份证号的学生，请使用 999+10位学校代码+5位学校流水号  方式编号

· 每次最多只能导3个工作表（sheet），每个sheet中最多限制2000行
· 导入的excel head（第一行标题行）必须为身份证号、姓名、性别、民族、年级、入学年月、招生类型、修读专业、学制、班级、联招合作类型、联招合作学校机构代码、户籍所在省、户籍所在市、户籍所在区县、详细地址、户籍性质、是否低保、是否享受国家助学金、月发放标准（元）、学校类型、学生类别、出生日期、校内学号、学生本人联系电话、邮政编码、省级电子注册学籍号、曾用名、政治面貌、籍贯、港澳台侨胞、毕业学校、现家庭住址、电子邮箱、银行卡号、备注，位置可以随意调整。
· 身份证号、姓名、性别、民族、年级、入学年月、招生类型、修读专业、学制、班级、联招合作类型、联招合作学校机构代码、户籍所在省、户籍所在市、户籍所在区县、详细地址、户籍性质、是否低保、是否享受国家助学金、月发放标准（元）、学校类型，为必导字段。

· 每个要导入的工作表中，必须含有所有的必导字段列，且列的次序必须是在其他非必导字段列之前。
3、 字段说明

1. 身份证号
只能是标准的身份证或18位数字组成临时身份证（三个9开头），作为学生唯一标识。
验证规则：






A.  临时身份证号：999＋10位学校代码＋5位流水号的18位数字

B.  正常身份证号：满足15位或18位编码规则的正式身份证号





2. 姓名
不能为空，且长度不能超过50个汉字。
3. 性别
不能为空，且必须是‘男’或‘女’。
当填写的身份证为正式身份证号时，若填写的性别与身份证号中的性别信息不一致，将自动修正所填写的性别信息为身份证号中的性别。
4. 民族
不能为空，且必须是56个有效民族，如果不在56个民族中，请选择‘其他民族’。

汉族、蒙古族、回族、藏族、维吾尔族、苗族、彝族、壮族、布依族、朝鲜族、满族、侗族、瑶族、白族、土家族、哈尼族、哈萨克族、傣族、黎族、傈僳族、佤族、畲族、高山族、拉祜族、水族、东乡族、纳西族、景颇族、柯尔克孜族、土族、达斡尔族、仫佬族、羌族、布朗族、撒拉族、毛南族、仡佬族、锡伯族、阿昌族、普米族、塔吉克族、怒族、乌孜别克族、俄罗斯族、鄂温克族、德昂族、保安族、裕固族、京族、塔塔尔族、独龙族、鄂伦春族、赫哲族、门巴族、珞巴族、基诺族
5. 年级
不能为空，且必须满足如下格式：2006，2007，2008。

学生当前所在班级的入学年份，由四位数字组成，范围介于2002~当前年份+1之间。如 2007。
6. 入学年月
不能为空，年份不能大于当前年的年份，且必须满足如下格式：2007-9，2007-09，2007-9-12，2007-09-12，2007-09-01，2007-9-01。
7. 招生类型
不能为空，且必须是春季或秋季
8. 修读专业
不能为空，且长度不能超过50个汉字

9. 学制
不能为空，且必须是大于等于1，小于等于10，小数位只能是“.5”的数值
10. 学习形式

不能为空，且必须是“全日制”或“灵活学制”。
11. 班级
不能为空，且长度不能超过25个汉字

12. 联招合作类型
必须是无、跨省联招或城乡联招。不填写时，自动填充为无。
13. 联招合作学校机构代码
如果联招合作类型填写的不是‘无’，则学校代码必须填写，否则不能填写。机构代码必须是长度不超过25的数字、字母和英文连接符号“-”（减号）的组合。
14. 户籍所在省
不能为空，且必须是有效的省份、直辖市、自治区名称。
北京市、天津市、河北省、山西省、内蒙古自治区、辽宁省、吉林省、黑龙江省、上海市、江苏省、浙江省、安徽省、福建省、江西省、山东省、河南省、湖北省、湖南省、广东省、广西壮族自治区、海南省、重庆市、四川省、贵州省、云南省、西藏自治区、陕西省、甘肃省、青海省、宁夏回族自治区、新疆维吾尔自治区。
1. 东部： 江苏，上海，浙江，福建，广东， 山东， 辽宁，天津，北京

2. 中部： 河北， 山西，吉林， 黑龙江， 安徽，江西，河南，湖北， 湖南， 海南

3. 西部： 西藏，内蒙，广西，重庆，四川，贵州，云南，陕西，甘肃，青海，宁夏，新疆
以下11个特殊地区划分为西部地区：
海南省五指山市、海南省东方市、海南省乐东县、海南省琼中县、海南省保亭县、海南省陵水县、海南省白沙县、海南省昌江县、湖南省湘西土家族苗族自治州、湖北省恩施土家族苗族自治州、吉林省延边朝鲜族自治州
15. 户籍所在市
该字段与‘户籍所在区县’，必须至少填写一个。且必须是所填写的‘户籍所在省’下有效的行政市名称。
验证工具会自动去除填写的值中所含有的所有空格。
16. 户籍所在区县
该字段与‘户籍所在市’，必须至少填写一个。且必须是所填写的‘户籍所在省’下有效的行政区县名称。
当户籍所在省下存在2个以上相同名称的区县时，则必须填写户籍所在市，如：
	130103
	河北省
	石家庄市
	桥东区

	130502
	河北省
	邢台市
	桥东区


验证工具会验证工具会自动去除填写的值中所含有的所有空格。
17. 详细地址
不能为空，且长度不能超过50个汉字
18. 户籍性质
不能为空，且必须是农村、县镇非农或城市。
19. 是否低保
不能为空，且只能为‘是’、‘否’。若没有填写，则自动填写为‘否’。
20. 是否享受国家助学金
不能为空，且只能为‘是’、‘否’。若没有填写，则自动填写为‘否’。
当户籍性质为‘农村’和‘县镇非农’时，若该列填写的值为‘否’，将给出警告提示。
21. 助学金月发放标准（元）
若‘是否享受国家助学金’填写的值为‘是’，那么该字段的值必须填写，且必须是0到9999之间的数值。若为‘否’，则自动将该字段的值清空。
22. 学生类型
不能为空，且必须是普通中专、成人中专、职业高中、技工学校或其他
23. 生源类别

不能为空，且必须是应届初中毕业、往届初中毕业、应届高中毕业、往届高中毕业、小学或其他
24. 家长（监护人）姓名

不能为空，且长度不能超过50个字符25个汉字

25. 家长（监护人）电话

不能为空，且长度不能超过50个字符
26. 教学点名称

不能为空，且长度不能超过100个字符
27. 学生类别
必须是如下类型的值：
普通中等职业技术学校学生、成人中等职业技术学校学生、脱产学生、业余学生、函授学生、自学考试学生、其他成人中等职业技术学校学生、其他学生、专业证班学生、岗位资格培训学生、岗位适应培训学生、工人技术等级培训学生、农村技术培训班学生、文化补习班学生、其他

28. 出生日期
当身份证号为临时身份证时，必须填写有效的出生日期。
否则填写的值必须与身份证号中的出生日期相一致。当不一致时，将自动用身份证号中的出生日期信息替换所填写的值。
29. 校内学号
只能是数字、字母和‘-’（英文减号）组成，且长度不能超过100个字符

30. 学生本人手机号码
长度必须为11位数字字符

31. 邮政编码
必须是长度为6的有效数字号码

32. 省级电子注册学籍号
只能是数字、字母和‘-’号组成，且长度不能超过100个字符

33. 曾用名
长度不能超过100个字符50个汉字

34. 政治面貌
必须是如下类型的值：

中国共产党党员、中国共产党预备党员、中国共产主义青年团团员、中国国民党革命委员会会员、中国民主同盟盟员、中国民主建国会会员、中国民主促进会会员、中国农工民主党党员、中国致公党党员、九三学社社员、台湾民主自治同盟盟员、无党派民主人士、群众
35. 籍贯
长度不能超过100个字符50个汉字

36. 港澳台侨胞
必须是如下类型的值：

无、归侨、华侨、侨眷、港澳、台胞、外籍华人、华籍外人、非华裔外人、其他

37. 毕业学校
长度不能超过50个汉字

38. 现家庭住址
长度不能超过50个汉字

39. 电子邮箱
必须符合电子邮件的规范，例如XXX@XXX.COM，且长度不超过100个字符
40. 银行卡号
必须由数字组成，长度不超过100个字符

41. 备注
长度不能超过250个汉字
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